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Onderdeel D

tijdsduur ongeveer 45 minuten

Maak de minitoets bij opdracht 6.

Tijdens de openingsdag is veel personeel nodig. Om alles in goede banen
te laten verlopen moet iedereen op de juiste afdeling ingedeeld worden.
Jij maakt een planning van de personeelsleden van alle afdelingen. Je
houdt hierbij rekening met de beschikbaarheid van het personeel.

Voor deze opdracht heb je het bestand planning.xlsx en bijlage 1 nodig.
Maak de planning van het personeel voor de openingsdag.

Voordat je aan de opdracht begint

— Open het bestand planning.xIsx.

— Sla het bestand op onder de bestandsnaam:
planning[jouw naam].xlIsx.

Aanwijzingen

— De openingsdag is van 9.30 tot en met 17.00 uur.

— Alle personeelsleden die om 9.30 uur beginnen zijn een half uur voor
de opening aanwezig.

— De personeelsleden kunnen niet op elke afdeling worden ingedeeld.
Kijk in bijlage 1 om te zien wie op welke afdeling kan werken.

— Op de verschillende afdelingen moet het volgende aantal
personeelsleden aanwezig zijn:

* keuken: 3
* restaurant: 3
* kleding: 4
* kassa: 2
* Dbeveiliging: 2
e sport: 3
* schoonmaak: 2

— In de keuken, bij de kleding, de kassa en de sportafdeling mag het
personeel maximaal 8 uur werken.

— In het restaurant en bij de beveiliging mag het personeel maximaal 4
uur werken. Daarnaast mag iemand nog wel ergens anders worden
ingedeeld, als die daarvoor is opgeleid.

— De schoonmaak gebeurt ’s ochtends tussen 10.00 en 12.00 uur en
’s middags tussen 15.00 en 17.00 uur. Personeel dat ‘s ochtends
schoonmaakt, mag dit ’'s middags niet doen.
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Uitvoering van de opdracht

— Maak de planning voor de openingsdag volgens de genoemde
aanwijzingen en de informatie in bijlage 1.

— Vul de voornamen en werktijden van de personeelsleden in op de
planning.

— Controleer of de planning aan alle eisen voldoet.

Als je klaar bent met de opdracht
— Sla het bestand nogmaals op.
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